八、其他说明

九、体育馆入馆须知事项

1、进入体育馆内严禁吸烟；不携带零食、有色饮料等（矿泉水除外）；

2、进入体育馆内必须穿软底鞋且保持鞋底清洁（禁止穿高跟鞋）；

3、进入体育馆内举止文明，不随地吐痰、乱扔果皮等杂物；

4、爱护公共设施，保持体育馆内墙面整洁，不在墙上乱张贴；

5、未经允许，不随意改造馆内的任何设施，未经允许不使用馆内任何器材，        
6、请勿携带带硬件物体进入篮球木地板区，严禁拍打；

7、活动结束后，请及时打扫活动遗留下来的杂物，及时恢复原貌；
8、请妥善保管自己的个人物品，如有丢失，本馆概不负责；

9、进入体育馆人员应爱护馆内设备和物品，如有损坏均由当事人负责按价
赔偿，凡故意破坏者将送交有关部门依规、依法处理。

· 本人已详细阅读并熟知本手册的全部内容，承诺严格遵守本手册的规定，
履行自己应付的职责和义务。
                       责任人签名：
                                 日期：   年   月    日
闽南理工学院体育馆借用手册  
  一、基本信息

	申请单位
	

	申请人
	
	联系电话
	

	借用时间
	     年   月   日  星期         ：   至     ：

	用   途
	


	参与人数
	约   人，主要对象是：

	体育馆内设备使用说明

	序号
	设备名称     
	是否需要
	序号
	设备名称     
	是否需要

	1
	主控室
	□ 不需要；

□ 需要
	5
	舞台返音  音响（4个）
	□ 不需要；

□ 需要，   个

	2
	有线支架 （3个）
	□ 不需要；

□ 需要，   个
	6
	主音响  （2个）
	□ 不需要；

□ 需要

	3
	无线话筒 （4套）
	□ 不需要；

□ 需要，   套
	7
	低音响  （2个）
	□ 不需要；

□ 需要

	4
	有线话筒 （4套）
	□ 不需要；

□ 需要，   套
	8
	音响   （12个）
	□ 不需要；

□ 需要，   个

	5
	LED彩色大屏幕（2个）
	□ 不需要；

□ 需要，   个
	9
	看台
	□ 不需要；

□ 需要

	红地毯

铺设需求
	需要全场铺


二、体育馆门口安检人员设置方案
	门 口
	位 置
	安检人员名单
（每个门口至少4名）

	一楼正门
	一楼走道中央
	

	一楼侧门1
	监控室门口
	

	一楼侧门2
	男卫生间对面
	

	一楼侧门3
	
	

	工作职责: 

1、检查入馆人员是否带违禁品（有色饮料、零食、香烟等）；

2、检查女生是否有穿高跟鞋；

3、一经发现有人携带违禁品，先拦阻劝说，待处理完后，才允许入馆；

4、活动开始过程中，每个门口留两人，负责紧急疏散


三、体育馆内一层楼梯口值班人员设置方案

	楼 梯 口
	位  置
	值班人员名单
（每个楼梯口至少1名）

	1号楼梯口
	男卫生间门口
	

	2号楼梯口
	女卫生间门口
	

	3号楼梯口
	女卫生间
门口对面
	

	4号楼梯口
	男卫生间
门口对面
	

	工作职责: 

1、除有需要用到二楼看台以外，其余活动严禁学生到二楼以上；




四、体育馆项目对接一览表
	序号
	部 门
	岗 位
	姓 名
	电  话
	备 注

	1
	后勤处
	处长助理
	罗文贵
	15905922525
	负责安全用电及突发事件

	2
	后勤处
	现场负责人
	赵凤
	13960387576
	负责现场的协调及主控室的操作

	3
	后勤处
	办公室
	黄晟
	13959909838
	

	4
	后勤处
	水电工
	潘友庆
	13959815463
	负责馆内的维修

	5
	后勤处
	管理员
	许荣芳
	15980095802
	现场管理员

	6
	后勤处
	保洁员
	马祥阁
	13067069812
	现场保洁员


五、赞助商商家信息一览表

	序号
	赞助商单位名称
	负责人
	联系电话

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	备注：需附带商家入校方案


六、应急方案，请附带说明（需提交审核）

七、审批意见栏

	申请单位

领导意见 

              
	日期：
	后勤处

意见
	日期：


